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Plani vjetor i punés pér vitin 2021 QTATD
Nr. | Objektivat Aktivitetet Nevojat pér Koha Indikatori i
bashképunim Performancés
1. | Hartimi i Planit e Pércaktimi i objektivave kryesoré né | QTATD, stafi Plani > Plani strategjik
Operacional dhe Strategjik kuadér té plotésimit té misionit té strategjik > Plani
té QTATD. QTATD. miratuar per operacional
e Hartimi i planit operacional t& 2020-2022.
veprimeve pér arritjen e planit Plani
strategjik. operacional -
Cdo vit
2. Reformimi i Qendrés sé o Bashképunimi me MFE dhe BE MFE, BE Viti > Aktet ligjore
Trajnimit t¢ Adminstratés o  Angazhimi i paléve né zbatimin e kalendarik > ToR
Tatimore dhe Doganore. métejshém i Roadmap 2021 > Roadmap

o Krijimi i kornizés kryesore ligjore

o Krijimi dhe fillimi i proceseve
kryesore té lidhura me biznesin

o Krijimi dhe fillimi i proceseve gé
lidhen me personelin

e Kirijimi dhe nisja e proceseve qé
lidhen me infrastrukturén

e Menaxhimi Financiar dhe proceset e
lidhura me buxhetin




Regjistri i menaxhimit té o Pérditésimi i regjistrit té riskut QTATD, stafi 2021 > Regjistri i
riskut financiar. riskut 2021
Koordinimi pér té drejténe o Pérditésimi i programit té Koordinatori, Né > Programi i
informimit transparencés Titullari, stafi vazhdimési transparencés
o Veénia né dizpozicion i kérkesave pér > Regjistri i
informacion tip kérkesave
o Informimi mbi kérkesat > Modele _
o Kthim-pérgjigje kérkesash tip
Marréveshja pér krijimine @ Komunikimi ne vijim me palen QTATD, MFE. DPT, | 2021 » Marréveshja

Qendrés sé Pérbashkét té
trajnimeve Shqipéri-
Kosové

kosovare per konfirmimin e
perfagesimit te saj me emra konkrete
Komunikimin ne vijim lidhur me
trajnuesit e identifikuar nga pala
kosovare, mbi temat me interes te
perbashket

Komunikimi ne vijim lidhur me
temat e synuara me prioritare nga
pala kosovare, per t'u mundesuar ne
realizimin e tyre ne nje program
trajnimi te miratuar nga palet

DPD. Pala Kosovare

» Dokumentat
shoqérues

» Minutat e
mbledhjes




Hartimi i programeve té

Identifikimi dhe pércaktimi i

Koordinimi me DPT,

Brenda 3

> Programet e

duhura té trajnimit pér nevojave pér trajnim té administratés | DPD, stafi i mujorit té trajnimit;
administratén fiskale fiskale né RSH, pérmes opsioneve: QTATD, lektorét; paré.
tatimore e doganore sipas
nevojave té DPT, DPD dhe Marrja e kérkesave pér trajnim nga
Bordit, oganizimi i burimet njerézore té administratés
trajnimeve né ményré tatimore dhe doganore;
efektive dhe eficente. Analiza e formularéve té vlerésimit té

trajnimeve té zhvilluara vitin e

kaluar, apo té pyetésoréve specifiké

pér identifikimin e nevojave.

Draftimi i listés sé temave né

QTATD, né bazé té kérkesave nga

administrata tatimore dhe propozimet

nga veté QTATD.

Diskutimi me DPT dhe DPD.

Pérzgjedhja paraprake e

lektoréve/strukturave nga do merren

lektorét.
Nxitja e pérdorimit té Adaptimi i kétyre platformave né Stafi QTATD, Mars- Né > Pérdorimi i
mésuarit online (E- fushén e trajnimeve pér administratén | Drejtoria e vazhdim platformave
learning), orientimi i fiskale Programeve online
lektoréve dhe organizimi i > Kilasat e

workshopeve drejt
praktikés, zbatimi i
parimeve té reja té

Trajnimi i trajneréve té atashuar
prané QTATD mbi pérdorimin e
platformave t€ mésimdhénies online
si dhe metodave t& mésimdhéniés

krijuara Online
> Kalendarét
> Formularét e

mésimdhénies pér té rritur online vlerésimit
Orientimi i lektoréve dhe organizimi i
workshopeve drejt praktikés
Zbatimi i parimeve té reja té
mésimdhénies pér té rritur
Zbatimi i programit té Hartimi i kalendarit té trajnimeve, né | Koordinimi me DPT, | Gjaté gjithé  [» Kalendari;
kurseve té trajnimeve me bashképunim me DPT, pér realizimin | stafi i QTATD, vitit né > Listé
géllim edukimin e e trajnimeve né kohé dhe me lektorét. pérputhje me prezencat;
punonjésve té administratés efektivitet; kaléndaréte [» Dosjae
tatimore. Sigurimi i ambjenteve pér kryerjen e trajnimeve pjesémarrésve;
trajnimeve; > Dosjae
Mbajtja e kontakteve né vazhdimési lektoréve sipas
temave;

me lektorét;




Kontrolli i kurrikulave té trajnimit;

Formularé

Sigurimi i materialeve te nevojshme vlerésimi
pér trajnim. (opsionale);
Monitorimi i procesit t& trajnimit, pér > Raportet e
mbajtjen e evidencave té trajnereve,
trajnimeve/listé-prezencat, raportet e > Memo
trajneréve, plotésimin e formularéve > Kontrata
té vlerésimit (opsionale),
Mbajtja e dosjes me té dhénat e té
trajnuarve, lektoréve, temave e té
gjithé elementéve pérbérés.
Kontraktimi i lektoréve té jashtém
sipas temave;
Pajisja e té trajnuarve me materialet
pérkatése té trajnimeve
9. Zbatimi i programit té Hartimi i kalendarit té trajnimeve, né | Koordinimi me DPD, | Gjaté gjithé  [> Kalendari,
kurseve té trajnimeve me bashképunim me DPD, pér realizimin | stafi i QTATD, vitit né > Listé
géllim edukimin e e trajnimeve né kohé dhe me lektorét. pérputhje me prezencat;
punonjésve té administratés efektivitet; kaléndaréte [»> Dosjae
doganore. Sigurimi i ambjenteve pér kryerjen e trajnimeve pjesémarrésve;
trajnimeve; > Dosjae
Mbajtja e kontakteve né vazhdimési lektoréve sipas
me lektorét; temave;
Kontrolli i kurrikulave té trajnimit; > Formularé
Sigurimi i materialeve te nevojshme vlerésimi
pér trajnim. (opsionale);
Monitorimi i procesit té trajnimit, pér > Raportete
mbajtjen e evidencave té trajnereve;
trajnimeve/listé-prezencat, raportet e > Memo
trajneréve, plotésimin e formularéve > Kontrata
té vlerésimit (opsionale),
Mbajtja e dosjes me té dhénat e té
trajnuarve, lektoréve, temave e té
gjithé elementéve pérbérés.
Kontraktimi i lektoréve té jashtém
sipas temave;
Pajisja e té trajnuarve me materialet
pérkatése té trajnimeve
10. | Regjistrimi né formé Evidencave té trajnimeve/listé- Specialiste e Sipas fazave > Kalendari;
elektronike e t¢ dhénave prezencat, raportet e trajneréve, programeve. té zbatimitt¢ > Listé
pér secilin trajnim. plotésimin e formularéve té kurseve té prezencat;
vlerésimit, leksionet e zhvilluara trajnimit. > Dababazae
gjaté kurseve té trajnimit té pjesémarrésve;




paragitura né skedaré elektroniké, > Dosjae
Seancat Online té trajnimeve lektoréve sipas
temave;
> Formularé
vlerésimi;
> Raportet e
trajneréve;
> Procesverbalé
trajnimi.

11. | Hartimi i raportit javor pér e Dérgimi i raportit prané MFE pér Specialiste e Cdo té > Raporti javor
trajnimet e zhvilluara nga aktivitetet kryesore té zhvilluaranga | programeve. premte. > Pérmbledhja e
administrata fiskale si dhe QTATD si dhe trajnimet e zhvilluara detyrave
aktivitetet kryesore té nga administrata fiskale. Evidentimi i
realizuara nga QTATD dhe numrit té trajnimeve té zhvilluara,
pérmbledhje javore e temave, ¢faré u diskutua, numrit té
detyrave ditore. pjesémarrésve, foto nga trajnimi.

12. | Hartimi i raportit progresiv o Analizimi i té dhénave nga trajnimet | Specialiste e Né fund té > Raporti i
té veprimtarive. e realizuara gjaté nénté muajve pér programeve, cdo muaji. veprimtarive.

administratén tatimore pér realizimin | Drejtoria e
e raportit. Programeve, QTATD

13. | Hartimi i raportit 3 Mujor, ¢ Analizimi i té dhénave té trajnimeve | QTATD, stafi Cdo3muaj > Raportii
6 Mujor, 9 Mujor té té realizuara gjaté vitit pér realizimin veprimtarive
veprimtarive, 12 Mujor. e raportit.

14. | Mbajtjae e Hartimi i kérkesave, kthim pérgjigje. | Specialiste e Né > Kérkesa, kthim
korrenspondencés me programeve. vazhdimési. pérgjigje.
instuticionet e tjera.

15. | Manuali i Menaxhimit e Realizimi i detyrimeve té instuticionit | QTATD, stafi 2021 > Manualet
Financiar né pérputhje me ligjin.

16. | Regjistrimet e dités o Regjistrimet e dités pér secilin QTATD 2021, ¢do Databazé

punonjés. dité
® Regjistrimet e sigurimeve shogérore
® Regjistrimet e sigurimeve

shéndetsore

17. | Detyrimet e prapambetura e Raportimi mbi detyrimet e QTATD, financa Prill, Korrik, P> Raportim

prapambetura Tetor







